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総総合合振振込込、、給給与与・・賞賞与与振振込込（（デデーータタ伝伝送送））  

 

 
 
  お客様が持つ預金口座から、取引毎に振込先口座情報および、日付、金額を指定し、複数の振込を一括で行う 
ことができます 

 
 
手手順順１１ 業業務務のの選選択択 

 
グローバルナビゲーションの「「資資金金移動」」ボタン

をクリックしてください。 
 
 
＜業務選択＞画面が表示されます。 
「「総総合合振振込込」」ボタンをクリックして手手順順２２へ進み

ます。 
 

 
 

 
 
 
  

 
 
 
手手順順２２ 作作業業内内容容のの選選択択 

 
＜作業内容選択＞画面が表示されます。 
「「振振込込デデーータタのの新新規規作作成成」」ボタンをクリックして

手手順順３３へ進みます。 
 

 
 
 
 
 
  

総合振込データの新規作成 

 

振込データの新規作成 

 

総合振込 
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総総合合振振込込、、給給与与・・賞賞与与振振込込（（デデーータタ伝伝送送））  

 

 
 
  お客様が持つ預金口座から、取引毎に振込先口座情報および、日付、金額を指定し、複数の振込を一括で行う 
ことができます 

 
 
手手順順１１ 業業務務のの選選択択 

 
グローバルナビゲーションの「「資資金金移動」」ボタン

をクリックしてください。 
 
 
＜業務選択＞画面が表示されます。 
「「総総合合振振込込」」ボタンをクリックして手手順順２２へ進み

ます。 
 

 
 

 
 
 
  

 
 
 
手手順順２２ 作作業業内内容容のの選選択択 

 
＜作業内容選択＞画面が表示されます。 
「「振振込込デデーータタのの新新規規作作成成」」ボタンをクリックして

手手順順３３へ進みます。 
 

 
 
 
 
 
  

総合振込データの新規作成 

 

振込データの新規作成 

 

総合振込 

 

＜総合振込、給与・賞与振込＞ 
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手手順順３３ 振振込込元元情情報報のの入入力力 
 

＜振込元情報入力＞画面が表示されます。 
「振込指定日」「委託者名」（任意で「取引名」）を

入力し、支払口座一覧から支払口座を選択後、「「次次

へへ」」ボタンをクリックして手手順順４４へ進みます。 
 
※．取引名が未入力の場合は「〇月〇日作成分」

が設定されます。（〇月〇日は振込データ作成

日） 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

手手順順４４ 振振込込先先口口座座指指定定方方法法のの選選択択 
 

＜振込先口座指定方法選択＞画面が表示されま

す。 
イイ．．振振込込先先一一覧覧登登録録済済のの振振込込先先のの場場合合 

「「総総合合振振込込先先口口座座一一覧覧かからら選選択択」」ボタンをク

リックして手手順順５５－－１１へ進みます。 
 

ロロ．．初初めめててのの振振込込先先のの場場合合 
「「新新規規にに振振込込先先口口座座をを入入力力」」ボタンをクリッ

クして手手順順５５－－２２へ進みます。 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
  ※．「「ググルルーーププ一一覧覧かからら選選択択」」ボタンをクリックすると、振込先グループ一覧からグループを選択できます。 

    選択したグループに所属する全口座を振込先として指定します。 

    予め振込先を登録しておくことで、支払日毎、支払先毎等、振込先を目的に応じて分類することが可能です。 

 

 

     ＜振込先グループの作成方法＞ 

      ①「振込先の管理」メニューの「グループの登録／変更／削除」により振込先グループを事前に 

作成します。 

      ②手順５－２の画面で新規の振込先口座を登録（振込先一覧への登録）するとともに、①で作成 
した所属グループに登録します。 

 

総合振込先口座一覧から選択 

新規に振込先口座を入力 

 

 

振込指定日 

支払口座一覧 

委託者名 

 

 

 

 次へ 

委託者名は変更できま

す。変更すると、振込先

の振込依頼人欄に表示さ

れます。 
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手手順順５５-１１ 振振込込先先口口座座のの選選択択（（総総合合振振込込先先口口座座一一覧覧かからら選選択択）） 
 

＜登録振込先口座選択＞画面が表示されます。 
登録振込先一覧から振込先をチェックし、「「次次へへ」」

ボタンをクリックして手手順順６６へ進みます。 
 

 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
手手順順５５-２２ 振振込込先先口口座座のの選選択択（（新新規規にに振振込込先先口口座座をを入入力力）） 

 
＜新規振込先口座入力＞画面が表示されます。 
振込先情報・振込先登録を入力し、「「次次へへ」」ボタ

ンをクリックして手手順順６６へ進みます。 
 
 

 
 
  
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
登録振込先一覧 

次へ 

登録先情報 

 

 

振込先登録 

次へ 

 

「EDI情報／顧客コード」欄は入力不要
です。 
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手手順順５５-１１ 振振込込先先口口座座のの選選択択（（総総合合振振込込先先口口座座一一覧覧かからら選選択択）） 
 

＜登録振込先口座選択＞画面が表示されます。 
登録振込先一覧から振込先をチェックし、「「次次へへ」」

ボタンをクリックして手手順順６６へ進みます。 
 

 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
手手順順５５-２２ 振振込込先先口口座座のの選選択択（（新新規規にに振振込込先先口口座座をを入入力力）） 

 
＜新規振込先口座入力＞画面が表示されます。 
振込先情報・振込先登録を入力し、「「次次へへ」」ボタ

ンをクリックして手手順順６６へ進みます。 
 
 

 
 
  
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
登録振込先一覧 

次へ 

登録先情報 

 

 

振込先登録 

次へ 

 

「EDI情報／顧客コード」欄は入力不要
です。 

＜総合振込、給与・賞与振込＞ 
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手手順順６６ 支支払払金金額額のの入入力力 
 

＜支払金額入力＞画面が表示されます。 
「支払金額」を入力し、「「次次へへ」」ボタンをクリッ

クして手手順順７７へ進みます。 
 
※．「「振振込込先先のの追追加加」」ボタンをクリックすると、 

手手順順４４に戻り振込先を追加することができま

す。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
手手順順７７ 内内容容のの確確認認 

 
＜内容確認＞画面が表示されます。 
「承認者」を選択し、「「確確定定」」ボタンをクリックし

てください。 
 
＜確定結果＞画面が表示されますので、確定内容

をご確認ください。 
  
 
 
  
                              ※．「「取取引引・・振振込込元元情情報報のの修修正正」」ボタンをクリック

すると、「振込元情報修正」画面にて取引・振込

元情報を修正することができます。 
 
                              ※．「「明明細細のの修修正正」」ボタンをクリックすると、「支

払金額入力」画面にて明細を修正することがで

きます。 
 
                              ※．「コメント」欄は、承認者へのメッセージを任

意で入力することができます。 
  
                              ※．「「確確定定ししてて承承認認へへ」」ボタンをクリックすると、

承認権限のあるユーザが、自身を承認者として

設定した場合に、引き続き振込データの承認を

行うことができます。 
  

 支払金額 

 次へ 

 承認者 

確定 
 

 

 

承認者はシングル承認の場

合は１名、ダブル承認の場

合は２名表示されます。 
（初期設定はシングル承認

です） 

アイウエオか

き 

アイウエオか

き 

アイウエオか

き 

アイウエオか

き 

アイウエオか

き 
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  お客様が持つ預金口座から、指定した各社員の口座および、日付、金額を指定し、複数の振込を一括で行う 
ことができます 

 
 
手手順順１１ 業業務務のの選選択択 

 
グローバルナビゲーションの「「資資金金移動」」ボタン

をクリックしてください。 
  

 
＜業務選択＞画面が表示されます。 
「「給給与与・・賞賞与与振振込込」」ボタンをクリックして手手順順２２

へ進みます。 
 

 
 

 
 
 
 

 
 
 
手手順順２２ 作作業業内内容容のの選選択択 

 
＜作業内容選択＞画面が表示されます。 
「「給給与与振振込込デデーータタのの新新規規作作成成」」または「「賞賞与与振振込込

デデーータタのの新新規規作作成成」」ボタンをクリックして手手順順３３へ

進みます。 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

給与・賞与振込データの新規作成 

賞与振込データの新規作成 

 給与・賞与振込 

 
給与振込データの新規作成 

 

 



総
合
振
込
、

給
与
・
賞
与
振
込

＜総合振込、給与・賞与振込＞ 
 

54 
 

 
  お客様が持つ預金口座から、指定した各社員の口座および、日付、金額を指定し、複数の振込を一括で行う 
ことができます 

 
 
手手順順１１ 業業務務のの選選択択 

 
グローバルナビゲーションの「「資資金金移動」」ボタン

をクリックしてください。 
  

 
＜業務選択＞画面が表示されます。 
「「給給与与・・賞賞与与振振込込」」ボタンをクリックして手手順順２２

へ進みます。 
 

 
 

 
 
 
 

 
 
 
手手順順２２ 作作業業内内容容のの選選択択 

 
＜作業内容選択＞画面が表示されます。 
「「給給与与振振込込デデーータタのの新新規規作作成成」」または「「賞賞与与振振込込

デデーータタのの新新規規作作成成」」ボタンをクリックして手手順順３３へ

進みます。 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

給与・賞与振込データの新規作成 

賞与振込データの新規作成 

 給与・賞与振込 

 
給与振込データの新規作成 

 

 

＜総合振込、給与・賞与振込＞ 
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手手順順３３ 振振込込元元情情報報のの入入力力 
 

＜振込元情報入力＞画面が表示されます。 
「振込指定日」「委託者名」（任意で「取引名」）を

入力し、支払口座一覧から支払口座を選択後、「「次次

へへ」」ボタンをクリックして手手順順４４へ進みます。 
 
※．取引名が未入力の場合は「〇月〇日作成分」

が設定されます。（〇月〇日は振込データ作成日） 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

手手順順４４ 振振込込先先口口座座指指定定方方法法のの選選択択 
 

＜振込先口座指定方法選択＞画面が表示されま

す。 
 
イイ．．振振込込先先一一覧覧登登録録済済のの振振込込先先のの場場合合 

「「給給与与・・賞賞与与振振込込先先口口座座一一覧覧かからら選選択択」」ボタ

ンをクリックして手手順順５５－－１１へ進みます。 
 

ロロ．．初初めめててのの振振込込先先のの場場合合 
「「新新規規にに振振込込先先口口座座をを入入力力」」ボタンをクリッ

クして手手順順５５－－２２へ進みます。 
 
 
 
 
 
 

 
 
  ※．「「ググルルーーププ一一覧覧かからら選選択択」」ボタンをクリックすると、振込先グループ一覧からグループを選択できます。 

    選択したグループに所属する全口座を振込先として指定します。 

    予め振込先を登録しておくことで、支払日毎、支払先毎等、振込先を目的に応じて分類することが可能です。 

 

 

     ＜振込先グループの作成方法＞ 

      ①「振込先の管理」メニューの「グループの登録／変更／削除」により振込先グループを事前に 

作成します。 

      ②手順５－２の画面で新規の振込先口座を登録（振込先一覧への登録）するとともに、①で作成 
した所属グループに登録します。 

 
 
 
 
 

 
給与・賞与振込先口座一覧から選択 

新規に振込先口座を入力 

 

振込指定日 

支払口座一覧 

 

 

 

 

委託者名 

次へ 
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手手順順５５-１１ 振振込込先先口口座座のの選選択択（（振振込込先先口口座座一一覧覧かからら選選択択）） 
 

＜登録振込先口座選択＞画面が表示されます。 
登録振込先一覧から振込先をチェックし、「「次次へへ」」

ボタンをクリックして手手順順６６へ進みます。 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
手手順順５５-２２ 振振込込先先口口座座のの選選択択（（新新規規にに振振込込先先口口座座をを入入力力）） 

 
＜新規振込先口座入力＞画面が表示されます。 
振込先情報・振込先登録を入力し、「「次次へへ」」ボタン

をクリックして手手順順６６へ進みます。 
  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 

 登録振込先一覧 

 
登録先情報 

 

 

振込先登録 

次へ 

 次へ 
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手手順順５５-１１ 振振込込先先口口座座のの選選択択（（振振込込先先口口座座一一覧覧かからら選選択択）） 
 

＜登録振込先口座選択＞画面が表示されます。 
登録振込先一覧から振込先をチェックし、「「次次へへ」」

ボタンをクリックして手手順順６６へ進みます。 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
手手順順５５-２２ 振振込込先先口口座座のの選選択択（（新新規規にに振振込込先先口口座座をを入入力力）） 

 
＜新規振込先口座入力＞画面が表示されます。 
振込先情報・振込先登録を入力し、「「次次へへ」」ボタン

をクリックして手手順順６６へ進みます。 
  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 

 登録振込先一覧 

 
登録先情報 

 

 

振込先登録 

次へ 

 次へ 

＜総合振込、給与・賞与振込＞ 
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手手順順６６ 支支払払金金額額のの入入力力 
 

＜支払金額入力＞画面が表示されます。 
「支払金額」を入力し、「「次次へへ」」ボタンをクリック

して手手順順７７へ進みます。 
 
※．「「振振込込先先のの追追加加」」ボタンをクリックすると、 

手手順順４４に戻り振込先を追加することができま

す。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
手手順順７７ 内内容容のの確確認認 

 
＜内容確認＞画面が表示されます。 
「承認者」を選択し、「「確確定定」」ボタンをクリックし

てください。 
 
確定結果＞画面が表示されますので、確定内容を

ご確認ください。 
 

 
 
 
                              ※．「「取取引引・・振振込込元元情情報報のの修修正正」」ボタンをクリック

すると、「振込元情報修正」画面にて取引・振込

元情報を修正することができます。 
 
                              ※．「「賞賞与与振振込込へへ切切替替」」ボタンをクリックすると、

「振込元情報の修正」画面にて、給与・賞与の各

振込に切り替えることができます。 
 
                              ※．「「明明細細のの修修正正」」ボタンをクリックすると、「支

払金額入力」画面にて明細を修正することがで

きます。 
  
                              ※．「コメント」欄は、承認者へのメッセージを任

意で入力することができます。 
 
                              ※．「「確確定定ししてて承承認認へへ」」ボタンをクリックすると、

承認権限のあるユーザが、自身を承認者として

設定した場合に、引き続き振込データの承認を

行うことができます。 
 
 
 
 
  

 
支払金額 

次へ 

 
次へ 

 
承認者 

 

 

 

承認者はシングル承認の

場合は１名、ダブル承認

の場合は２名表示されま

す。（初期設定はシングル

承認です） 
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  作成中のデータやエラーとなった振込データを修正・削除することができます。 
    ※．以下の画面は「総合振込」時の画面となりますが、「給与・賞与振込」時の操作方法も同様となります。 
 
 
手手順順１１ 業業務務のの選選択択 

 
グローバルナビゲーションの「「資資金金移動」」ボタン

をクリックしてください。 
 

 
＜業務選択＞画面が表示されます。 
「「総総合合振振込込」」または「「給給与与・・賞賞与与振振込込」」ボタンを

クリックして手手順順２２へ進みます。 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
手手順順２２ 作作業業内内容容のの選選択択 

 
＜作業内容選択＞画面が表示されます。 
「「作作成成中中振振込込デデーータタのの修修正正・・削削除除」」ボタンをクリ

ックして手手順順３３へ進みます。 
 

 
 
 
 
 
 
手手順順３３ 作作成成中中取取引引のの選選択択 

 
＜作成中取引選択＞画面が表示されます。 
作成中取引一覧より修正または削除するデータ

を選択し、「「修修正正」」または「「削削除除」」ボタンをクリック

し、次の手順へ進みます。 
 
＜＜修修正正時時＞＞ 
 イイ．．総総合合振振込込のの場場合合 
    P53の手手順順７７を参照 
 ロロ．．給給与与・・賞賞与与振振込込のの場場合合 
    P57の手手順順７７を参照 
 
＜＜削削除除時時＞＞ 
  次頁の手手順順４４へ進みます。 
 

 
 
 
 

作成中振込データの修正・削除 

 
総合振込 

 作成中振込データの修正・削除 

 

 

 

削除 

給与・賞与振込 

修正 
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＜総合振込、給与・賞与振込＞ 
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  作成中のデータやエラーとなった振込データを修正・削除することができます。 
    ※．以下の画面は「総合振込」時の画面となりますが、「給与・賞与振込」時の操作方法も同様となります。 
 
 
手手順順１１ 業業務務のの選選択択 

 
グローバルナビゲーションの「「資資金金移動」」ボタン

をクリックしてください。 
 

 
＜業務選択＞画面が表示されます。 
「「総総合合振振込込」」または「「給給与与・・賞賞与与振振込込」」ボタンを

クリックして手手順順２２へ進みます。 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
手手順順２２ 作作業業内内容容のの選選択択 

 
＜作業内容選択＞画面が表示されます。 
「「作作成成中中振振込込デデーータタのの修修正正・・削削除除」」ボタンをクリ

ックして手手順順３３へ進みます。 
 

 
 
 
 
 
 
手手順順３３ 作作成成中中取取引引のの選選択択 

 
＜作成中取引選択＞画面が表示されます。 
作成中取引一覧より修正または削除するデータ

を選択し、「「修修正正」」または「「削削除除」」ボタンをクリック

し、次の手順へ進みます。 
 
＜＜修修正正時時＞＞ 
 イイ．．総総合合振振込込のの場場合合 
    P53の手手順順７７を参照 
 ロロ．．給給与与・・賞賞与与振振込込のの場場合合 
    P57の手手順順７７を参照 
 
＜＜削削除除時時＞＞ 
  次頁の手手順順４４へ進みます。 
 

 
 
 
 

作成中振込データの修正・削除 

 
総合振込 

 作成中振込データの修正・削除 

 

 

 

削除 

給与・賞与振込 

修正 

 

＜総合振込、給与・賞与振込＞ 
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手手順順４４ 削削除除のの実実行行 
 

＜作成中取引削除＞画面が表示されます。 
対象の振込明細内容を確認のうえ、「「削削除除」」ボタン

をクリックしてください。 
作成中振込データの削除が完了します。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 削除 
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60 
 

 
  以前実施した取引内容を再利用して取引データを作成することができます。 
    ※．以下の画面は「総合振込」時の画面となりますが、「給与・賞与振込」時の操作方法も同様となります。 
 
 
手手順順１１ 業業務務のの選選択択 

 
グローバルナビゲーションの「「資資金金移移動動」」ボタン

をクリックしてください。 
 

 
＜業務選択＞画面が表示されます。 
「「総総合合振振込込」」または「「給給与与・・賞賞与与振振込込」」ボタンを

クリックして手手順順２２へ進みます。 
 

 
 

 
 
 
 

 
 
手手順順２２ 作作業業内内容容のの選選択択 

 
＜作業内容選択＞画面が表示されます。 
「「過過去去のの振振込込デデーータタかかららのの作作成成」」ボタンをクリッ

クして手手順順３３へ進みます。 
 

 
 
 
 
 
 
手手順順３３ 過過去去取取引引のの選選択択 

 
＜過去取引選択＞画面が表示されます。 
過去取引一覧より再利用するデータを選択し、

「「再再利利用用」」ボタンをクリックし、手手順順４４へ進みます。 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

過去の振込データからの作成 

 過去の振込データからの作成 

 再利用 

 
総合振込 

 
給与・賞与振込 
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＜総合振込、給与・賞与振込＞ 
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  以前実施した取引内容を再利用して取引データを作成することができます。 
    ※．以下の画面は「総合振込」時の画面となりますが、「給与・賞与振込」時の操作方法も同様となります。 
 
 
手手順順１１ 業業務務のの選選択択 

 
グローバルナビゲーションの「「資資金金移移動動」」ボタン

をクリックしてください。 
 

 
＜業務選択＞画面が表示されます。 
「「総総合合振振込込」」または「「給給与与・・賞賞与与振振込込」」ボタンを

クリックして手手順順２２へ進みます。 
 

 
 

 
 
 
 

 
 
手手順順２２ 作作業業内内容容のの選選択択 

 
＜作業内容選択＞画面が表示されます。 
「「過過去去のの振振込込デデーータタかかららのの作作成成」」ボタンをクリッ

クして手手順順３３へ進みます。 
 

 
 
 
 
 
 
手手順順３３ 過過去去取取引引のの選選択択 

 
＜過去取引選択＞画面が表示されます。 
過去取引一覧より再利用するデータを選択し、

「「再再利利用用」」ボタンをクリックし、手手順順４４へ進みます。 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

過去の振込データからの作成 

 過去の振込データからの作成 

 再利用 

 
総合振込 

 
給与・賞与振込 

 

＜総合振込、給与・賞与振込＞ 
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手手順順４４ 内内容容のの確確認認 
 

＜内容確認＞画面が表示されます。 
「承認者」を選択し、「「確確定定」」ボタンをクリックし

てください。 
 
＜確定結果＞画面が表示されますので、確定内容

をご確認ください。 
 
 
 
 
                              ※．「「取取引引・・振振込込元元情情報報のの修修正正」」ボタンをクリック

すると、「振込元情報修正」画面にて取引・振込

元情報を修正することができます。 
 
                              ※．「「明明細細のの修修正正」」ボタンをクリックすると、「支

払金額入力」画面にて明細を修正することがで

きます。 
 
                              ※．「コメント」欄は、承認者へのメッセージを任

意で入力することができます。 
 
                              ※．「「確確定定ししてて承承認認へへ」」ボタンをクリックすると、

承認権限のあるユーザが、自身を承認者として

設定した場合に、引き続き振込データの承認を

行うことができます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

承認者 

 
確定 

承認者はシングル承認の

場合は１名、ダブル承認

の場合は２名表示されま

す。（初期設定はシングル

承認です） 
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  振込（請求・納付）ファイルを取り込み、取引データを作成することができます。 
 
手手順順１１ 業業務務のの選選択択 

 
グローバルナビゲーションの「「資資金金移動」」ボタン

をクリックしてください。 
 

 
＜業務選択＞画面が表示されます。 
「「総総合合振振込込」」ボタンをクリックして手手順順２２へ進み

ます。 
 

 
 

 
 
 
 

 
 
手手順順２２ 作作業業内内容容のの選選択択 

 
＜作業内容選択＞画面が表示されます。 
「「振振込込フファァイイルルにによよるる新新規規作作成成」」ボタンをクリッ

クして手手順順３３へ進みます。 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
手手順順３３ フファァイイルルのの選選択択 

 
＜新規ファイル受付＞画面が表示されます。 
「ファイル名」（任意で「取引名」を入力）を入力

または参照し、ファイル形式を選択後、「「フファァイイルル

受受付付」」ボタンをクリックして手手順順４４へ進みます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

振込ファイルによる新規作成（総合振込） 

 総合振込 

 振込ファイルによる新規作成 

ファイル受付 

ファイル名  
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  振込（請求・納付）ファイルを取り込み、取引データを作成することができます。 
 
手手順順１１ 業業務務のの選選択択 

 
グローバルナビゲーションの「「資資金金移動」」ボタン

をクリックしてください。 
 

 
＜業務選択＞画面が表示されます。 
「「総総合合振振込込」」ボタンをクリックして手手順順２２へ進み

ます。 
 

 
 

 
 
 
 

 
 
手手順順２２ 作作業業内内容容のの選選択択 

 
＜作業内容選択＞画面が表示されます。 
「「振振込込フファァイイルルにによよるる新新規規作作成成」」ボタンをクリッ

クして手手順順３３へ進みます。 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
手手順順３３ フファァイイルルのの選選択択 

 
＜新規ファイル受付＞画面が表示されます。 
「ファイル名」（任意で「取引名」を入力）を入力

または参照し、ファイル形式を選択後、「「フファァイイルル

受受付付」」ボタンをクリックして手手順順４４へ進みます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

振込ファイルによる新規作成（総合振込） 

 総合振込 

 振込ファイルによる新規作成 

ファイル受付 

ファイル名  

 

 

＜総合振込、給与・賞与振込＞ 
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手手順順４４ 内内容容のの確確認認 
 

＜内容確認＞画面が表示されます。 
ファイル内容をご確認のうえ、「承認者」を選択し、

「ワンタイムパスワード（※）」を入力してくださ

い。 
 
 
 

 
                               イイ．．他他者者をを承承認認者者ととししてて設設定定ししたた場場合合 
                                 「「確確定定」」ボタンをクリックしてください。 

＜確定結果＞画面が表示されますので、 
確定内容をご確認ください。 

                                  ※．「コメント」欄は、承認者へのメッセ

ージを任意で入力することができます。 
 
                                                             ロロ．．自自身身をを承承認認者者ととししてて設設定定ししたた場場合合 
                                 「「確確定定ししてて承承認認へへ」」ボタンをクリックして 
                                                                ください。 
                                                                  ＜内容確認＞画面が表示されますので、内

容を確認のうえ、承認してください。 

※※．．全全銀銀協協規規定定形形式式・・CSV形形式式をを選選択択 
 
 
 
 

 

                               
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

承認者  

 
ワンタイムパスワード 

※．「ワンタイムパスワード」は、当該機能をご

利用の方のみ表示されます。 

確定 
 
 

確定して承認へ 

承認者はシングル承認の

場合は１名、ダブル承認

の場合は２名指定しま

す。（初期設定はシングル

承認です） 
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64 
 

手手順順５５ 確確認認画画面面、、確確認認ししてて承承認認画画面面 
 
 

                            

手手順順４４ 
    「確定」ボタンをクリックした場合、 
    内容を確認し、ホーム画面、総合メニュー画面に戻る 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

手手順順４４ 
                           「確定して承認へ」ボタンをクリックした場合、 
                            承認画面に連動するので、そのまま承認するときは 

 
     確認パスワードとワンタイムパスワードを入力し 
            ボタンをクリックする。 
 
 
 
 
 
 
 

 
（明細表示省略） 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

承認実行

確定 

承認者のホーム画面に、「未承認のお取引

〇〇件」と表示され、承認者は承認オペ

レーションをすることになります。 
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手手順順５５ 確確認認画画面面、、確確認認ししてて承承認認画画面面 
 
 

                            

手手順順４４ 
    「確定」ボタンをクリックした場合、 
    内容を確認し、ホーム画面、総合メニュー画面に戻る 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

手手順順４４ 
                           「確定して承認へ」ボタンをクリックした場合、 
                            承認画面に連動するので、そのまま承認するときは 

 
     確認パスワードとワンタイムパスワードを入力し 
            ボタンをクリックする。 
 
 
 
 
 
 
 

 
（明細表示省略） 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

承認実行

確定 

承認者のホーム画面に、「未承認のお取引

〇〇件」と表示され、承認者は承認オペ

レーションをすることになります。 

＜総合振込、給与・賞与振込＞ 
 

65 
 

 
  振込（請求・納付）ファイルを取り込み、取引データを作成することができます。 
 
 
手手順順１１ 業業務務のの選選択択 

 
グローバルナビゲーションの「「資資金金移動」」ボタン

をクリックしてください。 
 

 
＜業務選択＞画面が表示されます。 
「「総総合合振振込込」」または「「給給与与・・賞賞与与振振込込」」ボタンを

クリックして手手順順２２へ進みます。 
 

 
 

 
 
 
 

 
 
手手順順２２ 作作業業内内容容のの選選択択 

 
＜作業内容選択＞画面が表示されます。 
「「振振込込フファァイイルルにによよるる新新規規作作成成」」ボタンをクリッ

クして手手順順３３へ進みます。 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
手手順順３３ フファァイイルルのの選選択択 

 
＜新規ファイル受付＞画面が表示されます。 
「ファイル名」（任意で「取引名」を入力）を入力

または参照し、ファイル形式を選択後、「「フファァイイルル

受受付付」」ボタンをクリックして手手順順４４へ進みます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

振込ファイルによる新規作成（給与・賞与振込） 

 

ファイル受付 

ファイル名 

振込ファイルによる新規作成 

 給与・賞与振込 
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手手順順４４ 内内容容のの確確認認 
 

＜内容確認＞画面が表示されます。 
ファイル内容をご確認のうえ、「承認者」を選択し、

「ワンタイムパスワード（※）」を入力してくださ

い。 
 
 
 
 
                               イイ．．他他者者をを承承認認者者ととししてて設設定定ししたた場場合合 
                                 「「確確定定」」ボタンをクリックしてください。 

＜確定結果＞画面が表示されますので、 
確定内容をご確認ください。 

                                  ※．「コメント」欄は、承認者へのメッセ

ージを任意で入力することができます。 
                               
                                ロロ．．自自身身をを承承認認者者ととししてて設設定定ししたた場場合合 
                                 「「確確定定ししてて承承認認へへ」」ボタンをクリックして 
                                                                ください。 
                                                                  ＜内容確認＞画面が表示されますので、内

容を確認のうえ、承認してください。 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
                              
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  振込ファイルを取り込み、取引データを作成することができます。 
 
 

※．「ワンタイムパスワード」は、当該機能をご利用の

方のみ表示されます。 

確定 

確定して承認へ 
 
 

 ワンタイムパスワード 

 承認者 
承認者はシングル承認の

場合は１名、ダブル承認

の場合は２名指定しま

す。（初期設定はシングル

承認です） 

P67 手手順順５５へ 

P68 手手順順５５へ 
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手手順順４４ 内内容容のの確確認認 
 

＜内容確認＞画面が表示されます。 
ファイル内容をご確認のうえ、「承認者」を選択し、

「ワンタイムパスワード（※）」を入力してくださ

い。 
 
 
 
 
                               イイ．．他他者者をを承承認認者者ととししてて設設定定ししたた場場合合 
                                 「「確確定定」」ボタンをクリックしてください。 

＜確定結果＞画面が表示されますので、 
確定内容をご確認ください。 

                                  ※．「コメント」欄は、承認者へのメッセ

ージを任意で入力することができます。 
                               
                                ロロ．．自自身身をを承承認認者者ととししてて設設定定ししたた場場合合 
                                 「「確確定定ししてて承承認認へへ」」ボタンをクリックして 
                                                                ください。 
                                                                  ＜内容確認＞画面が表示されますので、内

容を確認のうえ、承認してください。 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
                              
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  振込ファイルを取り込み、取引データを作成することができます。 
 
 

※．「ワンタイムパスワード」は、当該機能をご利用の

方のみ表示されます。 

確定 

確定して承認へ 
 
 

 ワンタイムパスワード 

 承認者 
承認者はシングル承認の

場合は１名、ダブル承認

の場合は２名指定しま

す。（初期設定はシングル

承認です） 

P67 手手順順５５へ 

P68 手手順順５５へ 

＜総合振込、給与・賞与振込＞ 
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手手順順５５
１１ 

確確定定キキーーをを選選択択ししたた場場合合 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
                                
                                  
 
      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                              
                               
                                 

 

確定キーを選択した場合には、内

容を確認して、終了となります。 
 
承認者のホーム画面に、「未承認

のお取引〇〇件」と表示され、承

認者は承認オペレーションをする

ことになります。 
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手手順順５５
１１ 

確確定定ししてて承承認認へへ  をを選選択択たた場場合合 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                              
 
 
 
 
 

 
（明細表示省略） 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

確認用パスワード 

ワンタイムパスワード 

確定して承認へを選択した場

合には、内容を確認して、そ

のまま承認まで行います。 
（承認者が振込の依頼と承認

を同時に行うようなケースと

なります。） 
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手手順順５５
１１ 

確確定定ししてて承承認認へへ  をを選選択択たた場場合合 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                              
 
 
 
 
 

 
（明細表示省略） 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

確認用パスワード 

ワンタイムパスワード 

確定して承認へを選択した場

合には、内容を確認して、そ

のまま承認まで行います。 
（承認者が振込の依頼と承認

を同時に行うようなケースと

なります。） 

＜総合振込、給与・賞与振込＞ 
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  作成中やエラーとなった振込ファイルデータを再送・削除することができます。 
    ※．以下の画面は「総合振込」時の画面となりますが、「給与・賞与振込」時の操作方法も同様となります。 
 
 
手手順順１１ 業業務務のの選選択択 

 
グローバルナビゲーションの「「資資金金移動」」ボタン

をクリックしてください。 
 

 
＜業務選択＞画面が表示されます。 
「「総総合合振振込込」」または「「給給与与・・賞賞与与振振込込」」ボタンを

クリックして手手順順２２へ進みます。 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
手手順順２２ 作作業業内内容容のの選選択択 

 
＜作業内容選択＞画面が表示されます。 
「「作作成成中中振振込込フファァイイルルのの再再送送・・削削除除」」ボタンをク

リックして手手順順３３へ進みます。 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
手手順順３３ 再再送送ままたたはは削削除除すするるフファァイイルルのの選選択択 

 
＜作成中ファイル選択＞画面が表示されます。 
作成中ファイル一覧から再送または削除するデ

ータを選択し、「「再再送送」」または「「削削除除」」ボタンをクリ

ックします。 
 
イイ．．再再送送時時 
  手手順順４４へ進みます。 
ロロ．．削削除除時時 
  手手順順５５へ進みます。 
 

 
 
 
 

作成中振込ファイルの再送・削除 

 

 
総合振込 

給与・賞与振込 

 

再送 

作成中振込ファイルの再送・削除 

 

削除 

 
 

 作成中ファイル一覧 
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手手順順４４ 振振込込フファァイイルルのの再再送送 
 

＜再送ファイル受付＞画面が表示されます。 
内容を確認し「「フファァイイルル再再送送」」ボタンをクリック

します。 
 
以降の手順は、手手順順４４を参照してください。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 ファイル再送 
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手手順順４４ 振振込込フファァイイルルのの再再送送 
 

＜再送ファイル受付＞画面が表示されます。 
内容を確認し「「フファァイイルル再再送送」」ボタンをクリック

します。 
 
以降の手順は、手手順順４４を参照してください。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 ファイル再送 

＜総合振込、給与・賞与振込＞ 
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手手順順５５ 振振込込フファァイイルルのの削削除除 
 

＜作成中ファイル削除＞画面が表示されます。 
内容を確認し「「削削除除」」ボタンをクリックしてくだ

さい。 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 削除 
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  過去に行った総合振込や給与・賞与振込の取引状況を照会することができます。 
    ※．以下の画面は「総合振込」時の画面となりますが、「給与・賞与振込」時の操作方法も同様となります。 
 
 
手手順順１１ 業業務務のの選選択択 

 
グローバルナビゲーションの「「資資金金移動」」ボタン

をクリックしてください。 
 

 
＜業務選択＞画面が表示されます。 
「「総総合合振振込込」」または「「給給与与・・賞賞与与振振込込」」ボタンを

クリックして手手順順２２へ進みます。 
 

 
 

 
 
 
 

 
 
手手順順２２ 作作業業内内容容のの選選択択 

 
＜作業内容選択＞画面が表示されます。 
ご希望の照会方法を選択してください。 
 
イイ．．振振込込デデーータタのの取取引引状状況況照照会会 
        手手順順３３へへ 
ロロ．．振振込込デデーータタのの日日別別月月別別状状況況照照会会 
        手手順順４４へへ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

取引状況照会 

 

 
総合振込 

給与・賞与振込 

 振込データの取引状況照会 

 

 振込データの日別月別状況照

会 
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  過去に行った総合振込や給与・賞与振込の取引状況を照会することができます。 
    ※．以下の画面は「総合振込」時の画面となりますが、「給与・賞与振込」時の操作方法も同様となります。 
 
 
手手順順１１ 業業務務のの選選択択 

 
グローバルナビゲーションの「「資資金金移動」」ボタン

をクリックしてください。 
 

 
＜業務選択＞画面が表示されます。 
「「総総合合振振込込」」または「「給給与与・・賞賞与与振振込込」」ボタンを

クリックして手手順順２２へ進みます。 
 

 
 

 
 
 
 

 
 
手手順順２２ 作作業業内内容容のの選選択択 

 
＜作業内容選択＞画面が表示されます。 
ご希望の照会方法を選択してください。 
 
イイ．．振振込込デデーータタのの取取引引状状況況照照会会 
        手手順順３３へへ 
ロロ．．振振込込デデーータタのの日日別別月月別別状状況況照照会会 
        手手順順４４へへ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

取引状況照会 

 

 
総合振込 

給与・賞与振込 

 振込データの取引状況照会 

 

 振込データの日別月別状況照

会 

＜総合振込、給与・賞与振込＞ 
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手手順順３３ 取取引引状状況況照照会会 
 

＜取引一覧（伝送系）＞画面が表示されます。 
取引一覧から照会したい取引を選択し、「「照照会会」」ボ

タンをクリックしてください。 
 
＜取引状況照会結果＞画面が表示されますので、

照会内容をご確認ください。 
 
 

※．「「履履歴歴照照会会」」ボタンをクリックすると、取引履

歴の照会ができます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
手手順順４４ 振振込込デデーータタのの取取引引状状況況照照会会 

 
＜取引状況照会方法選択＞画面が表示されます。 
ご希望の照会方法を選択し、手手順順５５に進みます。 
 
 

                                
 
 

 
 
 
 
手手順順５５ 日日別別（（月月別別））受受付付状状況況照照会会 

 
＜日別（月別）受付状況照会結果＞画面が表示さ

れますので、照会内容をご確認ください。 
 
なお、照会する受付状況を変更する場合は、「「操操作作

日日（（月月））」」のプルダウンメニューより選択し、「「検検索索」」

ボタンをクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 

 

取引一覧 

照会 

 日別受付状況照会 

月別受付状況照会  
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  操作者本人が作成した承認待ち状態である振込等のデータを取消すことができます。 
  なお、引戻しを行ったデータは、修正を行った後、再度承認を依頼することができます。 

※．取消は未承認のデータのみが対象となります。承認済みのデータを取消したい場合は、承認者による承認

取消操作が必要となります。 
    ※．以下の画面は「総合振込」時の画面となりますが、「給与・賞与振込」時の操作方法も同様となります。 
 
 
手手順順１１ 業業務務のの選選択択 

 
グローバルナビゲーションの「「資資金金移動」」ボタン

をクリックしてください。 
 

 
＜業務選択＞画面が表示されます。 
「「総総合合振振込込」」または「「給給与与・・賞賞与与振振込込」」ボタンを

クリックして手手順順２２へ進みます。 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
手手順順２２ 作作業業内内容容のの選選択択 

 
＜作業内容選択＞画面が表示されます。 
「「承承認認待待ちちデデーータタのの引引戻戻しし」」ボタンをクリックし

て手手順順３３へ進みます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

承認待ちデータの引戻し（未承認データの取消） 

 

 
総合振込 

 
給与・賞与振込 

 承認待ちデータの引戻し 
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  操作者本人が作成した承認待ち状態である振込等のデータを取消すことができます。 
  なお、引戻しを行ったデータは、修正を行った後、再度承認を依頼することができます。 

※．取消は未承認のデータのみが対象となります。承認済みのデータを取消したい場合は、承認者による承認

取消操作が必要となります。 
    ※．以下の画面は「総合振込」時の画面となりますが、「給与・賞与振込」時の操作方法も同様となります。 
 
 
手手順順１１ 業業務務のの選選択択 

 
グローバルナビゲーションの「「資資金金移動」」ボタン

をクリックしてください。 
 

 
＜業務選択＞画面が表示されます。 
「「総総合合振振込込」」または「「給給与与・・賞賞与与振振込込」」ボタンを

クリックして手手順順２２へ進みます。 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
手手順順２２ 作作業業内内容容のの選選択択 

 
＜作業内容選択＞画面が表示されます。 
「「承承認認待待ちちデデーータタのの引引戻戻しし」」ボタンをクリックし

て手手順順３３へ進みます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

承認待ちデータの引戻し（未承認データの取消） 

 

 
総合振込 

 
給与・賞与振込 

 承認待ちデータの引戻し 

＜総合振込、給与・賞与振込＞ 
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手手順順３３ 取取引引のの選選択択 
 

＜引戻し可能取引一覧＞画面が表示されます。 
引戻し可能取引一覧から対象の取引を選択し、

「「引引戻戻しし」」ボタンをクリックして手手順順４４へ進みます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
手手順順４４ 内内容容のの確確認認 

 
＜引戻し内容確認＞画面が表示されます。 
引戻し内容をご確認のうえ、「「実実行行」」ボタンをクリ

ックしてください。 
 
＜引戻し結果＞画面が表示されますので、引戻し

結果をご確認ください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

引戻し可能取引一覧 

引戻し 

 実行 
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  操作者本人が承認し、かつ、下表の承認取消期限内である振込等のデータを取消すことができます。 
  なお、承認取消を行ったデータは、修正を行った後、再度承認を依頼することができます。 
    ※．以下の画面は「総合振込」時の画面となりますが、「給与・賞与振込」時の操作方法も同様となります。 
 

承認操作を行った時間 承認取消期限 

営業日の     ００：００～０９：２０ 承認操作した日の     ０９：２０迄 

営業日の     ０９：２０～１８：２０ 承認操作した日の     １８：２０迄 

営業日の     １８：２０～２４：００ 
承認操作した日の翌営業日の０９：２０迄 

土日・祝日・年末の００：００～２４：００ 

 

 
 
 
 
 
手手順順１１ 業業務務のの選選択択 

 
グローバルナビゲーションの「「資資金金移動」」ボタン

をクリックしてください。 
 

 
＜業務選択＞画面が表示されます。 
「「総総合合振振込込」」または「「給給与与・・賞賞与与振振込込」」ボタンを

クリックして手手順順２２へ進みます。 
 

 
 
 

 
 
 

 
  

承認済みデータの承認取消し 

 

 
総合振込 

給与・賞与振込 
 



総
合
振
込
、

給
与
・
賞
与
振
込

＜総合振込、給与・賞与振込＞ 
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  操作者本人が承認し、かつ、下表の承認取消期限内である振込等のデータを取消すことができます。 
  なお、承認取消を行ったデータは、修正を行った後、再度承認を依頼することができます。 
    ※．以下の画面は「総合振込」時の画面となりますが、「給与・賞与振込」時の操作方法も同様となります。 
 

承認操作を行った時間 承認取消期限 

営業日の     ００：００～０９：２０ 承認操作した日の     ０９：２０迄 

営業日の     ０９：２０～１８：２０ 承認操作した日の     １８：２０迄 

営業日の     １８：２０～２４：００ 
承認操作した日の翌営業日の０９：２０迄 

土日・祝日・年末の００：００～２４：００ 

 

 
 
 
 
 
手手順順１１ 業業務務のの選選択択 

 
グローバルナビゲーションの「「資資金金移動」」ボタン

をクリックしてください。 
 

 
＜業務選択＞画面が表示されます。 
「「総総合合振振込込」」または「「給給与与・・賞賞与与振振込込」」ボタンを

クリックして手手順順２２へ進みます。 
 

 
 
 

 
 
 

 
  

承認済みデータの承認取消し 

 

 
総合振込 

給与・賞与振込 
 

＜総合振込、給与・賞与振込＞ 
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手手順順２２ 作作業業内内容容のの選選択択 
 

＜作業内容選択＞画面が表示されます。 
「「承承認認済済みみデデーータタのの承承認認取取消消」」ボタンをクリック

して手手順順３３へ進みます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
手手順順３３ 取取引引のの選選択択 

 
＜承認取消可能引一覧＞画面が表示されます。 
承認取消可能取引一覧から対象の取引を選択し、

「「承承認認取取消消」」ボタンをクリックして手手順順４４へ進みま

す。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

承認取消可能取引一覧 

承認取消 

 承認済みデータの承認取消 
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手手順順４４ 内内容容のの確確認認 
 

＜承認取消内容確認＞画面が表示されます。 
取消内容をご確認のうえ、「「確確認認用用パパススワワーードド」」を

入力後、「「実実行行」」ボタンをクリックしてください。 
 
＜承認取消結果＞画面が表示されますので、取消

結果をご確認ください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 確認用パスワード 

 実行 


